- Ministerstwo Rodziny,
v Pracy i Polityki Spotecznej

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dot. wsparcia realizacji Konkursu Znak Jakosci Ekonomii Spotecznej 2026

I. Nazwa i adres zamawiajacego.

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
Departament Ekonomii Spotecznej

Ul. Nowogrodzka 1/3/5

00-513 Warszawa

NIP: 5262895101

REGON: 015725935

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych art. 2 ust. 1 pkt 1.
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720) do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy i

procedury w niej okreslone.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Celem zamowienia jest kompleksowe wsparcie Zamawiajgcego w realizacji konkursu Znak Jakosci
Ekonomii Spotecznej 2026 poprzez: zwiekszenie zasiegu informacji o trwajacym naborze

whnioskéw oraz zapewnienie przeprowadzenia oceny wnioskéw ztozonych w konkursie.

Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje:

I. Dziatania promocyjne (z ptatnym zasiegiem) w mediach spotecznosciowych, obejmujace:

1. Stworzenie planu promocji naboru w mediach spotecznosciowych (Facebook);

2. Ustalenie grup docelowych oraz celéw kampanii (m.in. zwiekszenie liczby zgtoszen,
Swiadomo$¢ marki konkursu);

3. Opracowanie w porozumieniu z Zamawiajgcym harmonogramu dziatan promocyjnych

dostosowany do harmonogramu konkursu (nabdr rozpocznie sie w drugiej potowie czerwca br. i

potrwa do konca wrzesnia - z mozliwoscia wydtuzenia naboru o dodatkowe 7 dni);




4. Zaplanowanie, uruchomienie i prowadzenie kampanii ptatnej w mediach spotecznosciowych

na profilu https://www.facebook.com/DepartamentEkonomiiSpolecznej (kazdy opublikowany

materiat powinien mie¢ minimum 50 000 unikatowych odbiorcéw);
5. Staty monitoring kampanii i optymalizacja dziatah pod katem efektywnosci;

6. Opracowanie raportu koncowego zawierajacego statystyki kampanii, wnioski i rekomendacje;

Il. Zapewnienie przeprowadzenia oceny wnioskéw ztozonych w konkursie.

1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia przeprowadzenia oceny merytorycznej
whnioskéw ztozonych w konkursie Znak Jakos$ci Ekonomii Spoteczne;j.

2. Ocena obejmie maksymalnie 150 wnioskéw.

3. Kazdy wniosek oceniany bedzie przez jednego eksperta.

4. Proces oceny zostanie zrealizowany w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia zakonhczenia
naboru wnioskéw.

5. Wykonaweca zapewni co najmniej 4 ekspertdw oceniajgcych wnioski.

6. Eksperci muszg spetnia¢ co najmniej jeden z nastepujacych warunkéw: posiadaé minimum 3-
letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie wsparcia podmiotéw ekonomii spotecznej lub
posiada¢ doswiadczenie w dokonaniu co najmniej 75 samodzielnych ocen merytorycznych
wnioskéw z obszaru ekonomii spoteczne;.

7. Eksperci bedg zobowigzani do ztozenia oswiadczen o bezstronnosci i niezaleznosci od
podmiotéw, ktore ztozy wniosek.

8. Ocena merytoryczna bedzie dokonywana w systemie elektronicznym (generatorze wnioskéw)
wskazanym przez Zamawiajgcego.

9. Kazda ocena musi zosta¢ dokonana zgodnie z kryteriami okreslonymi przez Zamawiajacego i
zawierac uzasadnienie punktacji w formie opisowe;j.

10. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszelkie niezbedne informacje do prawidtowego
przeprowadzenia procesu oceny. Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia ekspertéw
skierowanych do oceny wnioskéw.

11. Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego monitorowania pracy ekspertéw.


https://www.facebook.com/DepartamentEkonomiiSpolecznej

IV. Termin realizacji zamdwienia.

Ogtoszenie Konkursu Znak Jakosci Ekonomii Spotecznej planowane jest na druga potowe

sierpnia br. Nabér potrwa do 23 wrzesnia br. z mozliwoscig przedtuzenia naboru o dodatkowe 7

dni. Wskazany termin moze ulec zmianie.

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamdéwienia w nastepujgcych terminach:

- w odniesieniu do dziatah promocyjnych - od dnia zawarcia umowy do zakonhczenia naboru
whioskow w Konkursie;

- w odniesieniu przeprowadzenia oceny wnioskéw - w ciggu 10 dni od dnia zakonczenia naboru

whioskow;

V. Warunek udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje minimum czterema ekspertami
spetniajacymi co najmniej jeden z nastepujgcych warunkéw: posiadajg minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe w zakresie wsparcia podmiotéw ekonomii spotecznej lub posiadajg
doswiadczenie w dokonaniu co najmniej 75 samodzielnych ocen merytorycznych wnioskéw z
obszaru ekonomii spotecznej. Eksperci wykazani w warunku udziatu beda skierowani do realizacji
zamoéwienia w zakresie przeprowadzania oceny.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje minimum jednym ekspertem
doswiadczonym w realizacji co najmniej dwdch kampanii informacyjnych prowadzonych w
mediach spotecznosciowych. Kampanie te powinny obejmowaé dziatania o charakterze
promocyjno-informacyjnym, skierowane do okres$lonych grup odbiorcéw, z wykorzystaniem
narzedzi i mechanizmoéw charakterystycznych dla mediéw spotecznosciowych. Ekspert wykazany

w warunku udziatu bedzie skierowany do realizacji zamoéwienia w zakresie promocji naboru.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi

kryteriami:

a. Kryterium - cena ,,C” - waga 60% (60% = 60 pkt).
Maksymalna liczbe punktéw w tym kryterium (60 pkt) otrzyma oferta wykonawcy, ktéry
zaproponuje najnizsza cene za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia podang przez
wykonawce w formularzu oferty, natomiast pozostali wykonawcy otrzymaja odpowiednio
mniejszg liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

C=(Cn/ Co)x 60 pkt

gdzie:

C n - najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert



C o - cena brutto oferty oceniane;.

b. Kryterium - doswiadczenie ekspertéw skierowanych do oceny wnioskéw ,D” - waga 30%
(30% = 30 pkt)

eksperci posiadajg minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie wsparcia podmiotéow
ekonomii spotecznej albo posiadajg doswiadczenie w dokonaniu co najmniej 75 samodzielnych
ocen merytorycznych wnioskéw z obszaru ekonomii spotecznej. - 0 punktow;

eksperci posiadajg minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie wsparcia podmiotéow
ekonomii spotecznej oraz dwdch z nich wykonato co najmniej 75 samodzielnych ocen
merytorycznych wnioskéw z obszaru ekonomii spotecznej. - 15 punktéw;

eksperci posiadajg minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie wsparcia podmiotéow
ekonomii spotecznej oraz kazdy z nich wykonat co najmniej 75 samodzielnych ocen

merytorycznych wnioskéw z obszaru ekonomii spotecznej. - 30 punktéw;

c. Kryterium - doswiadczenie eksperta skierowanego do realizacji dziatan promocyjnych ,Dos”
- waga 10% (10% = 10 pkt)

ekspert doswiadczony w realizacji co najmniej dwéch kampanii informacyjnych prowadzonych w
mediach spotecznosciowych - 0 punktéw;

ekspert doswiadczony w realizacji co najmniej czterech kampanii informacyjnych prowadzonych
w mediach spotecznosciowych - 5 punktéw;

ekspert doswiadczony w realizacji co najmniej szesciu kampanii informacyjnych prowadzonych w

mediach spotecznosciowych - 10 punktow;

suma punktéw uzyskanych przez oferte we wszystkich kryteriach oceny ofert = C + D + Do$

VI. Ztozenie oferty.

1. Ztozona oferta musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert czesciowych.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego do oferty
nalezy dotaczy¢:

a. dokumenty potwierdzajace doswiadczenie, takie jak: referencje, oswiadczenia, $wiadectwa,
CV.



b. petnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujacej oferte i oswiadczenia (jesli uprawnienie tych
0s0b nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty),

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie zapewniajgcej petna czytelnosé jej tresci.
Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

4. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji wykonawcy okreslong we wtasciwym, dla formy
organizacyjnej wykonawcy, rejestrze lub zgodnie z petnomocnictwem.

5. Oferty nalezy przesytaé¢ w wers;ji elektronicznej do 29 maja 2026 r. na adres e-mail:

Diana.Gajownik-Stankow@mrpips.gov.pl podajac w temacie e-maila ,oferta na wsparcie naboru”.

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
oferty, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacji:
nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamowienia, warunkéw

ptatnosci.

Kontakt w sprawie zamdwienia: Diana Gajownik-Stankow

Diana.Gajownik-Stankow@mrpips.gov.pl

VII. Udzielenie zamoéwienia.

1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia wykonawcy:

a. ktory nie podlega wykluczeniu,

b. ktérego oferta jest zgodna z trescig zapytania ofertowego,

c. ktéry otrzyma najwieksza liczbe punktéw sposrdd nieodrzuconych ofert.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw dodatkowych
wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych dokumentéw lub os$wiadczen lub tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie o powyzsze jedynie do wykonawcy, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie: oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych; z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek; innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

4. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

a. wykonawca, ktéry ztozyt oferte zostanie wykluczony z postepowania,

b. tres¢ oferty jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego, z zastrzezeniem dotyczacym

poprawienia omytek, o ktérych mowa w pkt 3,
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c. wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetni dokumentéw albo o$wiadczen lub
petnomocnictw lub nie wyjasnit tresci oferty lub z tresci oferty badz udzielonych wyjasnien przez
wykonawce wynika, ze oferta nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym,

d. jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych,

e. z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegélnosci gdy wykonawca podat nieprawdziwe lub
wprowadzajgce w btad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.

5. Zamawiajacy podpisuje umowy na podstawie wtasnych wzoréw uméw stosowanych w

MRPIPS.



