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ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. realizacji filmu podsumowującego o spółdzielczości socjalnej na podstawie materiałów wideo przekazanych przez Zamawiającego
I. Nazwa i adres zamawiającego.

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej

Departament Ekonomii Społecznej 

Ul. Nowogrodzka 1/3/5

00-513 Warszawa

NIP: 5262895101
REGON: 015725935
II. Tryb udzielenia zamówienia.

Zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych art. 2 ust. 1 pkt 1. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720) do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy i procedury w niej określone.

III. Opis przedmiotu zamówienia.


Przedmiotem zamówienia jest wykonanie profesjonalnego filmu podsumowującego - na podstawie materiałów wideo przekazanych przez Zamawiającego. Film będzie wykorzystywany do celów informacyjnych i promocyjnych Zamawiającego. Film zostanie przygotowany z okazji 20-lecia ustawy o spółdzielniach socjalnych. 
Materiały źródłowe
Zamawiający dysponuje materiałami wideo w różnych formatach, o zróżnicowanej długości i jakości, pochodzącymi z różnych źródeł. Materiały te wymagają selekcji, obróbki oraz montażu w jedną spójną całość.
Zakres zamówienia
Zakres zamówienia obejmuje w szczególności:
a) selekcję materiałów źródłowych i wybór ujęć – zgodnie ze wskazaniami Zamawiającego,
b) dynamiczny i spójny narracyjnie montaż filmu,
c) zastosowanie profesjonalnych przejść pomiędzy ujęciami,
d) korektę kolorystyczną obrazu,
e) poprawę jakości dźwięku i wyrównanie poziomów audio.

Oprawa graficzna
W ramach realizacji zamówienia Wykonawca przygotuje: planszę otwierającą i końcową – zgodnie ze wskazaniami Zamawiającego.
Muzyka
Film powinien zawierać podkład muzyczny o charakterze profesjonalnym i dynamicznym. Muzyka musi być wolna od praw autorskich lub objęta licencją umożliwiającą nieograniczone wykorzystanie przez Zamawiającego. Montaż obrazu powinien być dopasowany do rytmu muzyki.

Wersje filmu
Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania następujących wersji filmu:
a) wersji pełnej o maksymalnej długości do 8 minut,
b) wersji skróconej o maksymalnej długości do 3 minut, 

c) dwóch materiałów („rolek”) do wykorzystania w mediach społecznościowych Zamawiającego o maksymalnej długości  55 sekund każda.

Wszystkie  wersje powinny zachować spójność wizualną, narracyjną oraz jednolity poziom jakości.
Wymagania techniczne i jakościowe
a) Film powinien zostać wykonany i przekazany w rozdzielczości co najmniej Full HD (1920 × 1080 px).
b) Proporcje obrazu: 16:9.
c) Częstotliwość klatek: minimum 25 kl./s.
d) Format pliku wyjściowego: MP4, umożliwiający odtwarzanie na standardowych urządzeniach bez konieczności stosowania dodatkowego oprogramowania.
e) Dźwięk w standardzie stereo, bez przesterowań, z wyrównanym poziomem głośności na przestrzeni całego filmu.
f) Plansze graficzne, napisy oraz elementy identyfikacji wizualnej powinny być czytelne, estetyczne i dostosowane do wyświetlania na ekranach komputerów, urządzeń mobilnych oraz projektorów.
g) Film nie powinien zawierać znaków wodnych, oznaczeń Wykonawcy ani elementów ograniczających jego dalsze wykorzystanie przez Zamawiającego.
h) Finalny materiał powinien być wolny od błędów technicznych, takich jak migotanie obrazu, nieuzasadnione przerwy, zakłócenia dźwięku lub nieprawidłowa synchronizacja obrazu i dźwięku.
Wymagania w zakresie dostępności

a) Film powinien być przygotowany z uwzględnieniem zasad dostępności cyfrowej, zgodnie z ustawą z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych.

b) Film powinien zawierać napisy w języku polskim w każdym fragmencie z tekstem mówionym. Napisy powinny być zsynchronizowane z obrazem, czytelne oraz poprawne językowo. 
c) Napisy powinny mieć odpowiedni kontrast w stosunku do tła oraz wielkość umożliwiającą ich odczytanie na różnych urządzeniach, w szczególności na komputerach i urządzeniach mobilnych.

d) W przypadku występowania istotnych treści wizualnych nieprzekazywanych dźwiękiem, Wykonawca powinien zapewnić ich zrozumiałość poprzez odpowiedni montaż lub uzupełnienie treści tekstowych.

e) Napisy powinny być trwale wbudowane w obraz i widoczne automatycznie po uruchomieniu filmu, bez konieczności włączania ich przez użytkownika oraz bez stosowania dodatkowych plików z napisami.
Nadzór Zamawiającego

Zamawiający posiada decydujący głos na każdym etapie realizacji zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia prac w ścisłej współpracy z Zamawiającym oraz do każdorazowego przedstawiania Zamawiającemu do akceptacji lub zaopiniowania poszczególnych etapów realizacji filmów, w szczególności:

a) koncepcji kreatywnej filmów, w tym propozycji narracji, stylistyki montażu oraz ogólnej struktury filmu,
b) propozycji selekcji materiałów źródłowych oraz wstępnego układu ujęć,

c) co najmniej dwóch wariantów planszy otwierającej i końcowej,
d) propozycji podkładu muzycznego (co najmniej trzech wariantów),

e) wersji roboczej filmów przed przygotowaniem wersji finalnej,

f) wersji finalnej filmów przed ich ostatecznym przekazaniem.

Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia uwag, sugestii i zaleceń Zamawiającego zgłaszanych na każdym etapie realizacji zamówienia.
Wykonawca zobowiąże się do przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do wykonanego Dzieła na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r.poz. 2509.) bez ograniczeń co do czasu i ilości. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego prawo do wykonywania zależnego prawa autorskiego.
IV. Termin realizacji zamówienia.

W ciągu 14 dni od dnia przekazania kompletu materiałów wideo przez Zamawiającego. 
V. Warunek udziału w postępowaniu oraz kryteria oceny ofert.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają doświadczenie w realizacji usług polegających na montażu i produkcji materiałów filmowych, potwierdzone wykonaniem w okresie ostatnich 3 lat co najmniej trzech filmów podsumowujących/promocyjnych/informacyjnych o długości minimum 4 minuty każdy. 
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

a. Kryterium – cena „C” – waga 60% (60% = 60 pkt). 
Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (60 pkt) otrzyma oferta wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia podaną przez wykonawcę w formularzu oferty, natomiast pozostali wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

C = (C n/ C o) x 60 pkt

gdzie:

C n – najniższa cena brutto spośród ocenianych ofert

C o – cena brutto oferty ocenianej.
b.  Kryterium – doświadczenie eksperta skierowanego do realizacji przedmiotu zamówienia „D” – waga 40% (40% = 40 pkt)

Punkty przyznawane są według liczby zrealizowanych filmów podsumowujących, promocyjnych lub informacyjnych o długości minimum 4 minut każdy:

	Liczba zrealizowanych filmów
	Liczba punktów 

	0 -3
	0

	4-6
	10

	7-9
	20

	10-12
	30

	13 i więcej
	40


Suma punktów uzyskanych przez ofertę we wszystkich kryteriach oceny ofert = C + D 
VI. Złożenie oferty.

1. Złożona oferta musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Ofertę należy złożyć na wzorze stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego do oferty należy dołączyć:

a. dokumenty potwierdzające doświadczenie, takie jak: referencje, oświadczenia, świadectwa, CV.
b. pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej ofertę i oświadczenia (jeśli uprawnienie tych osób nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty),

3. Ofertę należy złożyć w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.

4. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy określoną we właściwym, dla formy organizacyjnej wykonawcy, rejestrze lub zgodnie z pełnomocnictwem.

5. Oferty należy przesyłać w wersji elektronicznej do  16 lutego 2026 r. na adres e-mail: weronika.tomaszewska@mrpips.gov.pl podając w temacie e-maila „oferta na przygotowanie filmu”.
6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
Kontakt w sprawie zamówienia: Weronika Tomaszewska, weronika.tomaszewska@mrpips.gov.pl.
VII. Udzielenie zamówienia.

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy:

a. który nie podlega wykluczeniu,

b. którego oferta jest zgodna z treścią zapytania ofertowego,

c. który otrzyma największą liczbę punktów spośród nieodrzuconych ofert.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców dodatkowych wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących dokumentów lub oświadczeń lub treści złożonych ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się o powyższe jedynie do wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie: oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych; z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.

4. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli:

a. wykonawca, który złożył ofertę zostanie wykluczony z postępowania,

b. treść oferty jest niezgodna z treścią zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem dotyczącym poprawienia omyłek, o których mowa w pkt 3,

c. wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupełni dokumentów albo oświadczeń lub pełnomocnictw lub nie wyjaśnił treści oferty lub z treści oferty bądź udzielonych wyjaśnień przez wykonawcę wynika, że oferta nie spełnia wymagań określonych w zapytaniu ofertowym,

d. jeżeli zawiera ona błędy w obliczeniu ceny niestanowiące omyłek rachunkowych,

e. z innych uzasadnionych przyczyn, w szczególności gdy wykonawca podał nieprawdziwe lub wprowadzające w błąd dane, co mogło mieć wpływ na wynik postępowania.
5. Zamawiający podpisuje umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w MRPiPS.
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