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ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. kompleksowego opracowania redakcyjnego, składu, przygotowania do druku, druku oraz dostawy publikacji książkowej poświęconej 20-leciu obowiązywania ustawy o spółdzielniach socjalnych.
I. Nazwa i adres zamawiającego.

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej

Departament Ekonomii Społecznej 

Ul. Nowogrodzka 1/3/5

00-513 Warszawa

NIP: 5262895101
REGON: 015725935
II. Tryb udzielenia zamówienia.

Zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych art. 2 ust. 1 pkt 1. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720) do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy i procedury w niej określone.

III. Opis przedmiotu zamówienia.


Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe opracowanie redakcyjne, skład, przygotowanie do druku, druk oraz dostawa publikacji książkowej poświęconej 20-leciu obowiązywania ustawy o spółdzielniach socjalnych, pod roboczym tytułem:

„20 lat spółdzielczości socjalnej. Wspólnota. Praca. Przyszłość.”

Publikacja ma charakter jubileuszowy, analityczno-ekspercki oraz dokumentacyjny i będzie wydana w wersji drukowanej oraz elektronicznej.
1. Zakres zamówienia

Zakres zamówienia obejmuje w szczególności:

1. opracowanie redakcyjne publikacji (redakcja merytoryczna i językowa),

2. organizację i koordynację prac autorskich,

3. skład i opracowanie graficzne publikacji,

4. przygotowanie plików do druku,

5. przygotowanie wersji elektronicznej (e‑book),

6. druk publikacji w oprawie twardej,

7. stałą, roboczą współpracę i konsultacje z Zamawiającym na każdym etapie realizacji.

2. Objętość i struktura publikacji

· całkowita objętość publikacji: ok. 100 - 120 stron (format docelowy po składzie),

· struktura publikacji:

· wstęp,

· 12 artykułów tematycznych,

· liczba tekstów:

· 10 tekstów przygotowywanych na zamówienie,

· 2 teksty gotowe: 

· „Socjal czy praca? Socjal i praca!” – autor: Cezary Miżejewski,

· Nowa era spółdzielczości socjalnej: Czas na zmiany i rozwój – autor Cezary Miżejewski,

· ostatni artykuł zostanie przygotowany po konferencji jubileuszowej zaplanowanej na 27 kwietnia 2026 r.,

· średnia objętość jednego artykułu: ok. 9 - 10 stron (dopuszczalne zróżnicowanie),

· układ treści zgodny ze strukturą publikacji stanowiącą załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowiązany jest do zaproponowania autorów poszczególnych artykułów oraz do ich uzgodnienia z Zamawiającym. Zamawiający zastrzega sobie prawo zatwierdzenia lub odrzucenia zaproponowanych autorów oraz możliwość wskazania preferowanego autora danego tekstu.

3. Format i objętość

· format publikacji: B5 (176 × 250 mm) lub format kwadratowy (220 x 220 mm), do uzgodnienia i akceptacji Zamawiającego,

· marginesy umożliwiające wygodną lekturę oraz trwałą oprawę twardą,

· średnia liczba znaków ze spacjami na stronie: ok. 2 000–2 300.

4. Czcionka (propozycja)

Tekst główny:
· krój: Minion Pro, Source Serif 4, Charter lub równoważny,

· stopień pisma: 10,5–11 pkt,

· interlinia: 13,5–14 pkt,

· justowanie pełne, dzielenie wyrazów.

Nagłówki:
· krój bezszeryfowy kontrastowy (np. Source Sans 3, Myriad Pro, Lato lub równoważny),

· hierarchia nagłówków H1–H3.

Ostateczne decyzje typograficzne wymagają akceptacji Zamawiającego.

5. Skład i opracowanie graficzne

W ramach zamówienia Wykonawca zapewni:

· projekt layoutu publikacji (siatka, style, hierarchia treści),

· spójny, stonowany charakter graficzny właściwy dla publikacji jubileuszowej,

· przygotowanie tabel, wykresów i infografik (jeżeli wystąpią),

· dobór i opracowanie zdjęć (częściowo zapewnianych przez Wykonawcę),

· skład komputerowy całości publikacji,

· projekt graficzny oraz skład okładki.

6. Przygotowanie plików

· przygotowanie plików do druku w formacie PDF/X‑1a lub PDF/X‑4,

· przygotowanie wersji elektronicznej publikacji (e‑book) w formacie EPUB oraz PDF.

7. Parametry techniczne druku

Oprawa:
· twarda, szyta lub klejona PUR.

Okładka:
· karton min. 250–300 g/m²,

· folia matowa lub soft‑touch.

Papier środka:
· papier powlekany o delikatnym połysku (satin/silk),

· gramatura: 100 g/m² lub 115 g/ m²,

· wysokiej jakości, typu Munken (Arctic Paper) lub równoważny,

· spełniający kryteria papieru ekologicznego (eco book), w szczególności:

· posiadający certyfikat FSC lub PEFC,

· wyprodukowany z zachowaniem zasad zrównoważonego rozwoju.

Druk:
· pełnokolorowy (CMYK) lub 1+1 – do uzgodnienia z Zamawiającym.

Nakład:

500 egzemplarzy

Dostawa publikacji:

· Wykonawca zapewni dostawę gotowych egzemplarzy publikacji:

· większości nakładu do siedziby Zamawiającego – Departamentu Ekonomii Społecznej,

· ok. 60 egzemplarzy do Ośrodków Wsparcia Ekonomii Społecznej (OWES).


· Wysyłka egzemplarzy do OWES zostanie zrealizowana na podstawie listy OWES przekazanej Wykonawcy przez Zamawiającego na etapie realizacji umowy.
8. ISBN

Publikacja będzie posiadała numer ISBN nadany dla publikacji wydawanej przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej.

Zamawiający zapewnia numer ISBN. Wykonawca zobowiązany jest do jego prawidłowego umieszczenia w publikacji w wersji drukowanej oraz elektronicznej, zgodnie z obowiązującymi standardami wydawniczymi.

9. Współpraca i komunikacja

Zamawiający przywiązuje szczególną wagę do bieżącej, roboczej współpracy z Wykonawcą, obejmującej w szczególności:

· konsultowanie koncepcji merytorycznej publikacji,

· uzgadnianie i zatwierdzanie autorów tekstów,

· akceptację etapów redakcji, składu i projektów graficznych.

10. Prawa autorskie

W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia, że wszelkie utwory powstałe w związku z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności teksty, opracowania redakcyjne, projekty graficzne, skład publikacji, okładka oraz wersja elektroniczna publikacji, będą wolne od wad prawnych i roszczeń osób trzecich.

Z chwilą przyjęcia przedmiotu zamówienia Zamawiający nabędzie całość autorskich praw majątkowych do powstałego dzieła, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, na wszystkich polach eksploatacji. 

IV. Termin realizacji zamówienia.

Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania całości przedmiotu zamówienia w terminie do 120 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Realizacja zamówienia będzie przebiegać zgodnie z ramowym harmonogramem etapów, umożliwiającym bieżące konsultacje z Zamawiającym oraz uwzględniającym przygotowanie ostatnich artykułów po konferencji jubileuszowej zaplanowanej na 27 kwietnia 2026 r. Dopuszcza się opracowanie części artykułów po konferencji, w celu uwzględnienia jej przebiegu, wniosków i podsumowań.

Ramowy harmonogram realizacji obejmuje następujące etapy:

Etap wstępny, obejmujący:

· ustalenie ostatecznej koncepcji i struktury publikacji,

· zaproponowanie autorów poszczególnych artykułów oraz ich uzgodnienie z Zamawiającym.

Etap opracowania redakcyjnego, obejmujący:

· organizację i koordynację prac autorskich,

· redakcję merytoryczną i językową artykułów przygotowywanych na zamówienie,

· weryfikację i korektę artykułów „Socjal czy praca? Socjal i praca!” i Nowa era spółdzielczości socjalnej: Czas na zmiany i rozwój (autor: Cezary Miżejewski),

· przygotowanie projektu graficznego okładki, oprawy graficznej całości publikacji i wybór zdjęć do każdego z tekstów.  W razie potrzeby przygotowanie tabel i wykresów.

Etap redakcji końcowej, obejmujący:

· opracowanie artykułów uwzględniających przebieg i wnioski z konferencji jubileuszowej,

· finalizację materiałów graficznych i tabel.

Etap składu i przygotowania publikacji, obejmujący:

· wykonanie składu i opracowania graficznego publikacji,

· przygotowanie plików do druku (PDF/X-1a lub PDF/X-4),

· przygotowanie wersji elektronicznej publikacji (e-book EPUB) i PDF,

· finalny skład, korekta, przekazanie plików do druku.

Etap druku i przekazania publikacji, obejmujący:

· druk publikacji w oprawie twardej,

· przekazanie Zamawiającemu nakładu oraz kompletu plików produkcyjnych.

Wykonawca powinien przedstawić Zamawiającemu materiały do zatwierdzenia na każdym etapie: teksty, layout, projekt okładki, wersje PDF i EPUB.
V. Kryteria wyboru oferty.

Kryteria wyboru oferty zostały określone w sposób zapewniający wybór oferty przedstawiającej najlepszą relację jakości do ceny, z uwzględnieniem specyfiki zamówienia obejmującego prace merytoryczne, redakcyjne i graficzne.

1. Kryterium - Cena brutto realizacji zamówienia „C” – waga 60% (60 pkt)


Ocena na podstawie zaoferowanej ceny całkowitej za realizację przedmiotu zamówienia.
Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (60 pkt) otrzyma oferta wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia podaną przez wykonawcę w formularzu oferty, natomiast pozostali wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

C = (C n/ C o) x 60 pkt


gdzie:


C n – najniższa cena brutto spośród ocenianych ofert


C o – cena brutto oferty ocenianej.
2. Kryterium – koncepcja redakcyjno-graficzna publikacji „K” – waga 20% (20 pkt)


Ocena jakościowa koncepcji redakcyjno-graficznej publikacji jubileuszowej, przygotowanej przez Wykonawcę w formularzu oferty.

Punkty przyznawane są w następujący sposób:

	Element koncepcji
	Maksymalna liczba punktów

	Ogólna koncepcja redakcyjno-graficzna publikacji
	0–5 pkt

	Spójność i czytelność layoutu
	0–5 pkt

	Adekwatność stylistyczna do charakteru publikacji jubileuszowej
	0–5 pkt

	Rozwiązania graficzne dla materiałów ilustracyjnych
	0–5 pkt

	Razem
	max. 20 pkt


Ocena dokonywana będzie na podstawie opisu przedstawionego przez Wykonawcę, z uwzględnieniem charakteru publikacji (jubileuszowa, analityczno-ekspercka, dokumentacyjna).

3. Kryterium – doświadczenie zespołu Wykonawcy „D” – waga 20% (20 pkt)
Ocena obejmuje doświadczenie Wykonawcy w realizacji publikacji książkowych o charakterze eksperckim, analitycznym lub instytucjonalnym, w tym realizowanych na rzecz podmiotów publicznych.
	Liczba wykonanych publikacji
	Liczba punktów

	0–1
	0 pkt

	2–4
	5 pkt

	5–7
	10 pkt

	8–10
	15 pkt

	11 i więcej
	20 pkt


Podstawą przyznania punktów jest wykaz publikacji przedstawiony w formularzu oferty.
Łączna punktacja

Suma punktów uzyskanych przez ofertę we wszystkich kryteriach oceny ofert:

P = C + K + D
Doprecyzowanie pojęcia publikacja: 

Za jedną publikację uznaje się opracowanie i wydanie jednego tytułu publikacji (np. raport, biuletyn, magazyn, informator).
Publikacja cykliczna (np. miesięcznik, kwartalnik) jest traktowana jako jedna publikacja w ujęciu rocznym – tzn. realizacja tego samego tytułu przez okres 12 miesięcy jest liczona jako jedna publikacja. Każdy kolejny rok realizacji tego samego tytułu liczy się jako kolejna publikacja.
VI. Złożenie oferty.

1. Złożona oferta musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Ofertę należy złożyć na wzorze stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego do oferty należy dołączyć:

a. dokumenty potwierdzające doświadczenie, takie jak: referencje, oświadczenia, świadectwa, CV.
b. pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej ofertę i oświadczenia (jeśli uprawnienie tych osób nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty),

3. Ofertę należy złożyć w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.

4. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy określoną we właściwym, dla formy organizacyjnej wykonawcy, rejestrze lub zgodnie z pełnomocnictwem.

5. Oferty należy przesyłać w wersji elektronicznej do  9 marca 2026 r. na adres e-mail: anna.moskwa-wysokinska@mrpips.gov.pl podając w temacie e-maila „oferta na przygotowanie publikacji okolicznościowej”.
6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
Kontakt w sprawie zamówienia: Anna Moskwa-Wysokińska, anna.moskwa-wysokinska@mrpips.gov.pl.
VII. Udzielenie zamówienia.

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy:

a. który nie podlega wykluczeniu,

b. którego oferta jest zgodna z treścią zapytania ofertowego,

c. który otrzyma największą liczbę punktów spośród nieodrzuconych ofert.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców dodatkowych wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących dokumentów lub oświadczeń lub treści złożonych ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się o powyższe jedynie do wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie: oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych; z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.

4. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli:

a. wykonawca, który złożył ofertę zostanie wykluczony z postępowania,

b. treść oferty jest niezgodna z treścią zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem dotyczącym poprawienia omyłek, o których mowa w pkt 3,

c. wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupełni dokumentów albo oświadczeń lub pełnomocnictw lub nie wyjaśnił treści oferty lub z treści oferty bądź udzielonych wyjaśnień przez wykonawcę wynika, że oferta nie spełnia wymagań określonych w zapytaniu ofertowym,

d. jeżeli zawiera ona błędy w obliczeniu ceny niestanowiące omyłek rachunkowych,

e. z innych uzasadnionych przyczyn, w szczególności gdy wykonawca podał nieprawdziwe lub wprowadzające w błąd dane, co mogło mieć wpływ na wynik postępowania.
5. Zamawiający podpisuje umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w MRPiPS.
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