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ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. kompleksowej organizacji dwudniowego posiedzenia warsztatowego Krajowego Komitetu Rozwoju Ekonomii Społecznej 
I. Nazwa i adres zamawiającego.

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej

Departament Ekonomii Społecznej 

Ul. Nowogrodzka 1/3/5

00-513 Warszawa

NIP: 5262895101
REGON: 015725935
II. Tryb udzielenia zamówienia.

Zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych art. 2 ust. 1 pkt 1. (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 1933, 2185.) do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy i procedury w niej określone.

Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii społecznej oraz art. 15a ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spółdzielniach socjalnych zamawiający zastrzega, że o udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wyłącznie przedsiębiorstwa społeczne działające na podstawie ustawy o ekonomii społecznej, albo spółdzielnie socjalne działające na podstawie ustawy o spółdzielniach socjalnych lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z uwzględnieniem art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
III. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja dwudniowego posiedzenia warsztatowego dla członków Krajowego Komitetu Rozwoju Ekonomii Społecznej (dalej KKRES). Łącznie w posiedzeniu udział weźmie 35 - 50 osób. (Po zawarciu umowy Zamawiający potwierdzi liczbę uczestników. Wykonawca powinien przedstawić koszt brutto na jednego uczestnika, a ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy będzie zależne od potwierdzonej liczby uczestników). 
2. Wykonawca zapewni bazę warsztatowo-noclegową w odległości maksymalnie 15 km od siedziby Zamawiającego (ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa) z możliwym dojazdem transportem publicznym (maksymalnie jedna przesiadka).  

3. Wykonawca zapewni salę konferencyjną na minimum 50 osób oraz trzy sale warsztatowe na minimum 15 osób każda. Sale będą w dyspozycji członków KKRES od godz. 12:00 pierwszego dnia do godz. 14:00 drugiego dnia posiedzenia. 
4. Sala konferencyjna i sale warsztatowe powinny być wyposażone w niezbędny sprzęt, tj. komputer, rzutnik, ekran, nagłośnienie, flipcharty. 

5. Wykonawca zapewni nocleg dla wszystkich uczestników posiedzenia (z pierwszego na drugi dzień posiedzenia). 
6. Wykonawca zapewni zakwaterowanie w tym samym obiekcie, w którym znajdować się będą sale warsztatowe. 

7. W ramach noclegu, dla każdej osoby korzystającej z noclegu Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia śniadania w formie bufetu. 

8. Zakwaterowanie odbywać się będzie w hotelu o standardzie *** lub innych lokalizacjach zapewniających co najmniej standard i udogodnienia ustanowione dla hoteli min. ***,  zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie w wersji obowiązującej na dzień publikacji zapytania.
9. Zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych. 

10. Każdy z pokoi wyposażony musi być w przynależną do pokoju indywidualną łazienkę.
11. Obiekt noclegowy powinien być dostosowany do potrzeb osób z niepełnosprawnościami.

12. Obiekt powinien zapewnić bezpłatny parking dla uczestniczek/uczestników posiedzenia. 

13. W obiekcie powinien być dostępny bezpłatny Internet. 

14. Wykonawca zapewni usługę cateringową podczas dwudniowego posiedzenia warsztatowego KKRES, obejmującą: 

1) ciągła przerwa kawowa (pierwszy i drugi dzień posiedzenia): 
· świeżo parzona kawa ziarnista z ekspresu ciśnieniowego, tj. średnio palona mieszanka ziaren, dodatki: mleko (również roślinne), cukier,

· herbata w pojedynczych kopertach, zaparzana przy użyciu warnika: czarna bez dodatków smakowych, , herbata owocowa (przynajmniej 2 rodzaje), dodatki: cukier,cytryna w plasterkach, 

· woda mineralna – gazowana i niegazowana w szklanych butelkach,soki owocowe - 2 rodzaje soków 100%, serwowane w dzbankach szklanych (co najmniej 300 ml na osobę);

· ciastka kruche, paluszki (co najmniej 80 g na osobę); 

· ciasta (bez kremu): co najmniej 3 rodzaje (np. sernik, szarlotka, makowiec, ciasto z owocami, piernik z bakaliami, strucla makowa, keks, ciasto czekoladowe), co najmniej 200 g na osobę lub ciastka koktajlowe w papilotkach, co najmniej trzy rodzaje (np. mini babeczki, mini sernik, mini szarlotka, mini rogale, muffinki), co najmniej 150 g na osobę.

· kanapki dekoracyjne/tartinki (5 sztuk na osobę – co najmniej 240 g) do wyboru, np. z: salami, łososiem, serami twardymi, indykiem wędzonym, szynką, kiełbasą pepperoni wraz z dodatkami (pomidor, ogórek zielony, ogórek kiszony, oliwki, rzodkiewki, szczypior, koperek, kiełki warzyw, sałata itp.) wraz z dekoracją. Kanapki podane będą na świeżym pieczywie jasnym (jeden rodzaj) i ciemnym (dwa rodzaje). Przy podawaniu kanapek dekoracyjnych/tartinek zabrania się używania pieczywa tostowego.
2) Obiad (pierwszy i drugi dzień posiedzenia):

· zupa (co najmniej 300 ml na osobę) – jeden lub dwa rodzaje – do wyboru na etapie zamówienia, z co najmniej 3 propozycji przedstawionych przez Wykonawcę,

· danie główne (pieczone/gotowane) - do wyboru na etapie zamówienia, z co najmniej 2 propozycji przedstawionych przez Wykonawcę:

a) potrawy mięsne lub rybne lub wegetariańskie (co najmniej 250 g na osobę),

b) dodatki w postaci np. ziemniaków gotowanych lub pieczonych lub ryżu lub makaronu lub frytek itp. (co najmniej 250 g na osobę),

c)surówki, warzywa gotowane, sałatki (dodatki do dania głównego), co najmniej 2 propozycje (co najmniej 100 g na osobę),

3) Kolacja (pierwszy dzień posiedzenia). Należy zapewnić podanie kolacji przy dużym stole dla wszystkich uczestników, niedopuszczalne są stoliki koktajlowe:

· przystawki, 

· danie główne (w wersji mięsnej oraz wegetariańskiej),

· deser,

· dodatkowo na stołach 3 rodzaje przystawek (np. deska serów, sałatki, wędliny itp.). 

· do kolacji napoje (woda, soki, kawa, herbata) bez limitu.

IV. Termin realizacji zamówienia.

Zamawiający wstępnie planuje przeprowadzenie dwudniowego posiedzenia warsztatowego w terminie: 26-27 marca br. 
Zamawiający informuje, że termin ten może ulec zmianie, a ostateczny termin zostanie uzgodniony z wykonawcą po zawarciu umowy. 

W przypadku zmiany terminu posiedzenie odbędzie się najpóźniej w dniach 10-11 kwietnia br. 

V. Warunek udziału w postępowaniu oraz kryteria oceny ofert.

1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie) należycie wykonał co najmniej 2 podobne zamówienia. Zamówienia te powinny polegać na organizacji lub współorganizacji  spotkań/konferencji/warsztatów co najmniej dwudniowych dla co najmniej 25 osób. 
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

a. Kryterium – cena „C” – waga 60% (60% = 60 pkt). 

Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (60 pkt) otrzyma oferta wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia podaną przez wykonawcę w formularzu oferty, natomiast pozostali wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

C = (C n/ C o) x 60 pkt

gdzie:

C n – najniższa cena brutto spośród ocenianych ofert

C o – cena brutto oferty ocenianej.
b.  Kryterium – doświadczenie „D” – waga 40% (40% = 40 pkt)

Wykonanie 0 – 2 zamówień – 0 punktów;
Wykonanie 3 – 4 zamówienia – 10 punktów;

Wykonanie 5 - 6 zamówień – 20 punktów;
Wykonanie  7– 8  zamówień – 30 punktów;
Wykonanie 9 i więcej zamówień – 40 punktów;
LP = C + D 
Gdzie:

LP - suma punktów uzyskanych przez ofertę we wszystkich kryteriach oceny ofert,

C – punkty za kryterium: cena,
D – punkty za kryterium: doświadczenie.
VI. Złożenie oferty.

1. Złożona oferta musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.

2. W ofercie należy zamieścić:

a. cenę netto i brutto zamówienia ogółem oraz cenę netto i brutto na jednego uczestnika posiedzenia. Do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające doświadczenie, takie jak: referencje, oświadczenia, protokoły zdawczo‐odbiorcze, faktury.
b. pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej ofertę i oświadczenia (jeśli uprawnienie tych osób nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty),

3. Ofertę należy złożyć w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.

4. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy określoną we właściwym, dla formy organizacyjnej wykonawcy, rejestrze lub zgodnie z pełnomocnictwem.

5. Oferty należy przesyłać w wersji elektronicznej do 4 marca 2024 r. na adres e-mail: weronika.tomaszewska@mrips.gov.pl podając w temacie e-maila „Oferta dot. posiedzenia KKRES”.
Kontakt w sprawie zamówienia: Weronika Tomaszewska, weronika.tomaszewska@mrips.gov.pl, tel. 538 117 142. 

VII. Udzielenie zamówienia.

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy:

a. który nie podlega wykluczeniu,

b. którego oferta jest zgodna z treścią zapytania ofertowego,

c. który otrzyma największą liczbę punktów spośród nieodrzuconych ofert.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców dodatkowych wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących dokumentów lub oświadczeń lub treści złożonych ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się o powyższe jedynie do wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie: oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych; z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.

4. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli:

a. wykonawca, który złożył ofertę zostanie wykluczony z postępowania,

b. treść oferty jest niezgodna z treścią zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem dotyczącym poprawienia omyłek, o których mowa w pkt 3,

c. wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupełni dokumentów albo oświadczeń lub pełnomocnictw lub nie wyjaśnił treści oferty lub z treści oferty bądź udzielonych wyjaśnień przez wykonawcę wynika, że oferta nie spełnia wymagań określonych w zapytaniu ofertowym,

d. jeżeli zawiera ona błędy w obliczeniu ceny niestanowiące omyłek rachunkowych,

e. z innych uzasadnionych przyczyn, w szczególności gdy wykonawca podał nieprawdziwe lub wprowadzające w błąd dane, co mogło mieć wpływ na wynik postępowania.
5. Zamawiający podpisuje umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w MRPiPS.
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