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Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest wytonienie podmiotu, ktorego zadaniem bedzie upowszechnianie
informacji o konkursie ,,Znak Jakosci Ekonomii Spotecznej i Solidarnej 20217 w mediach
spotecznosciowych. Konkurs organizowany jest w ramach projektu pn. System certyfikacji znakami
Jjakosci dla podmiotow ekonomii spotecznej i jednostek samorzqdu terytorialnego dziatanie 2.9 Rozwdj
ekonomii spotecznej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 realizowanego
przez Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej w partnerstwie z Bankiem Gospodarstwa Krajowego
oraz Europejskim Domem Spotkan — Fundacja Nowy Staw.

1.Tryb

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci, zgodnie z informacjami okre§lonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym. Do niniejsze postgpowania nie maja zastosowania przepisy
i procedury okreslone ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych art. 2 ust. 1 pkt
1. (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019).

1. Zamawiajacy

Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej (Departament Ekonomii Spotecznej i Solidarnej), ul.
Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa.

I11. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest wyltonienie podmiotu, ktéry bedzie odpowiedzialny za
upowszechnianie informacji o IV edycji konkursu ,,Znak Jakosci Ekonomii Spotecznej
|i Solidarnej 2021 w mediach spoteczno$ciowych tj. Facebook i Instagram.

2. Upowszechnianie informacji o konkursie bedzie polegaé na:

- upowszechnianiu i zwigkszeniu zasiggu strony konkursu od 4 maja do 31 lipca 2021 r. -
dziatanie ma mie¢ zasigg ogolnopolski (https://www.znakjakosci.mrpips.gov.pl/),

- stworzenie zautomatyzowanej ciagtej informacji 0 konkursie od 4 maja do 31 lipca 2021 r. -
dziatanie ma mie¢ zasigg ogdlnopolski,

- zwiekszenie zasiegu wydarzenia konkursu (Facebook) od 10 maja do 31 lipca 2021 r. -
dziatanie ma mie¢ zasigg ogdlnopolski,

- zwigkszenie zasiggu postow zwigzanych z konkursem, ktore publikowane bedg na profilach
w mediach spoteczno$ciowych — Facebook (Ekonomia Spoteczna i Solidarna) i Instagram od 4
maja do 31 lipca 2021 r. - dziatanie ma mie¢ zasieg ogdlnopolski,

3. Zaprzygotowanie postow na Facebooka odpowiedzialny bedzie Zamawiajacy.

4. Posty powinny dociera¢ do podmiotéw i instytucji, dla ktorych dedykowany jest konkurs,
dlatego tez Zamawiajacy zobowigzany bedzie do przestania potencjalnej listy docelowych stron
internetowych i profili w mediach spolecznosciowych (Facebook i Instagram). Wstepnie
planowane jest dotarcie do stron internetowych i profili w mediach spotecznosciowych
zwigzanych z m.in. Podmiotami Ekonomii Spotecznej, Przedsigbiorstwami Spotecznymi,
Osrodkami Wsparcia Ekonomii Spotecznej, jednostkami samorzadu terytorialnego.

5. Przy upowszechnianiu informacji, o ktorych mowa w punkcie 2 Wykonawca zobowigzany
bedzie do wykorzystania logotypow przestanych przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowywania cyklicznych raportow z informacja
o efektach dziatan upowszechniajacych 1 raportu podsumowujgcego. Raport bedzie
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przygotowywany raz na dwa tygodnie od dnia podpisania umowy. Raport podsumowujacy
Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ po zakonczeniu realizacji ustugi.

Wstepny harmonogram upowszechniania postow:

» W okresie od 4 do 14 maja wymagane bedzie upowszechnianie trzech postow tygodniowo,

» W kolejnych tygodniach od 17 maja do 23 lipca wymagane bedzie upowszechnianie dwoch
postéw tygodniowo,

» w ostatnim tygodniu od 26 lipca do 31 lipca wymagane bedzie upowszechnienie trzech
postow.

Szczegélowy harmonogram realizacji zadania zostanie ustalony w porozumieniu
z Zamawiajacym po podpisaniu umowy.

Calkowita kwota przeznaczona na realizacj¢ zamowienia wynosi 17 500,00 zl (brutto).

IV. Wymagania stawiane Wykonawcy

1. Realizacja zamoéwienia wymagac bedzie $cistej wspotpracy Wykonawcy z Zamawiajgcym.
W zwiazku z powyzszym Wykonawca bedzie zobowigzany do wyznaczenia osoby/osob
kontaktowych z Zamawiajacym. Wszelkie ustalenia prowadzone beda telefonicznie i za
posrednictwem poczty elektronicznej.

2. Wykonawca powinien posiada¢ do$wiadczenie w tworzeniu kampanii promocyjnych
i/lub upowszechnianiu informacji. Szczegolnie kampanii spotecznych i promocji konkurséw.
Wymagane jest doswiadczenie w stworzeniu 3 kampanii promocyjnych w mediach
spotecznosciowych w ostatnich trzech latach i/lub dziatan majacych na celu upowszechnianie
informacji.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do stosownego udokumentowania posiadanego
doswiadczenia (listy referencyjne/protokoty odbioru).

4. Wykonawca zobowigzany bedzie zataczy¢ opis sposobu realizacji ustugi.

V. Oferta
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
2. Musi ona zawierac:

e dane oferenta i dokumenty potwierdzajace doswiadczenie (listy referencyjne, protokotu
odbioru),

o doswiadczenie osoby odpowiedzialnej za kontakty z Zamawiajgcym,

o koszt obslugi zamowienia,

e wyceng¢ zawierajacg informacje o tacznej cenie brutto i netto ogotem.

Cena podana w wycenie powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem powyzej
opisanego zamowienia. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Cena oferty musi
zawiera¢ wszystkie koszty 1 oplaty zwigzane z catoSciowym wykonaniem przedmiotu zamowienia
przewidywane koszty kompletnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujagcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamoéwienia wraz z naleznym podatkiem VAT. Wykonawca poda ceng brutto
ogotem oraz ceny brutto (w tym takze ceny jednostkowe) za poszczegolne elementy oferty. Cena brutto
ogo6tem oferty stanowi sume wszystkich ww. pozycji.
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O wyborze oferty zdecyduje nastepujace czynniki:

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

VI. Kryteria wyboru oferty

1. Cena (catkowity koszt organizacji) — 80% - max. 80 pkt,
Punkty przyznane za Kryterium cena begda liczone wg nastepujacego wzoru:
P (przyznana liczba punktéw) = (Cmin : Cw) x 80
gdzie:
Cmin - minimalna cena sposrod wszystkich ofert
Cw - cena Wykonawcy

2. Doswiadczenie Wykonawcy — 20% - max. 20 pkt.

Punkty przyznane za kryterium doswiadczenie Wykonawcy beda liczone wg nastgpujacego wzoru:

10 pkt — za do$wiadczenie w stworzeniu min. 4 kampanii promocyjnych i/lub dziatan majacych na celu

upowszechnianie informacji w mediach spoteczno$ciowych w ostatnich trzech latach.

15 pkt - za do$wiadczenie w stworzeniu min. 6 kampanii promocyjnych i/lub dziatan majacych na celu

upowszechnianie informacji w mediach spolecznosciowych w ostatnich trzech latach.

20 pkt - za doswiadczenie w stworzeniu min. 8 kampanii promocyjnych i/lub dziatan majgcych na celu

upowszechnianie informacji w mediach spolecznosciowych w ostatnich trzech latach.
VII. Zlozenie oferty

1. Oferte nalezy przestac na adres skrzynki poczty elektroniczne;j:

lukasz.niedzwiedzki@mrips.gov.pl w terminie do 15 kwietnia 2021 r. do konca dnia.

2. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie bede¢ rozpatrywane przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupelnienia oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

VII1I. Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy

1. Informacje o cenie ushugi.
2. Potwierdzenie prawidlowego wykonania ushugi wskazanych jako do§wiadczenie Wykonawcy.

3. Opis sposobu realizacji ustugi.

IX. Kontakt

Wszelkich informacji merytorycznych i organizacyjnych udziela: Lukasz Niedzwiedzki, e-mail:
lukasz.niedzwiedzki@mrips.gov.pl, tel.: 22 661-16-71.
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